江西农业大学成人高等教育本科毕业生论文


毕业论文的格式与要求
摘要：  格按照论文的格毕业论文是运用所学的基础知识，分析和解决本学科某一学术水平和能力。是教育计划的重要组成部分，是对学生进行一次全面总结和综合训练。毕业论文必须按照论文的格式和要求拟写。
关键词： 毕业论文  格式  要求
毕业论文是大学生在大学的最后一个学期，运用所学的基础课和专业课知识，独立地探讨或解决本学科某一问题的论文 。其基本标准应该是：通过毕业论文，可以大致反映作者能否运用大学期间所学得的基础知识来分析和解决本学科内某一基本问题的学术水平和能力。当然，它的选题一般也不宜过大，内容不太复杂，要求有一定的创见性，能够较好地分析和解决学科领域中不太复杂的问题。大学本科毕业生的毕业论文，如果写得好，可以作为学士学位的论文。毕业论文是教学计划的重要组成部分，是学习深化和提高的重要过程，是学生运用已学过知识的一次全面总结和综合训练，希望每个本科毕业生，能够按照毕业论文的格式与要求，认真写好一份比较满意的合格的能够充分体现自己学术水平的毕业论文。 
1  编写格式 

毕业论文的构成（按毕业论文中先后顺序排列）前置部分：封面； 题名页；中文摘要，关键词；英文摘要，关键词（申请学位者必须有）；目次页（必要时）主体部分：引言（或绪论）；结论 ；致谢（必要时）；参考文献；附录（必要时） 

1.1  封面
     封面格式按照江西农业大学成人高等教育本科毕业论文封面统一格式要求。封面内容各项必须如实填写完整。 

1.1.1   题名  题名是以最恰当、最简明的词语反映毕业论文中最重要的特定内容的逻辑组合；题名所用每一词必须考虑到有助于选定关键词和编制题录、索引等二次文献可以提供检索的特定实用信息；题名一般不宜超过30字。题名页置于封面后。 

1.1.2   学生资料  论文作者姓名、学号、专业、教育层次、所属教学单位名称等。 
1.1.3  指导教师姓名
1.2  摘要
摘要是论文内容“不加注释和评论的简短陈述”，应以第三人称陈述，具有客观性和简明性，即不阅读论文的全文，就能获得必要的信息。字数为150～300字。如果申请学士学位，还需译成不少于150字的英文内容摘要。摘要一般应说明研究工作目的、实验研究方法、结果和最终结论等，而重要是结果和结论。摘要中一般不用图、表、公式等，不用非公知公用的符号、术语和非法定的计量单位。摘要页置于题名页后。 英文摘要是中文摘要的英文译文，英文摘要页置于中文摘要页之后。申请学位者必须有，不申请学位者可不使用英文摘要。
1.3  关键词
关键词是从论文中选取出来用以标示论文主要内容的名词性术语。一篇论文应有3－5个关键词，以显著的字符另起一行，排在内容摘要的左下方。
1.4  目录
毕业论文要设目录，目录标题后要表明页码（一般标到二级标题即可）。 
1.5  正文
正文至少应包括序论、本论和结论三个部分。这三个部分在行文上可以不明确标示。正文的各个章节或部分应以若干层级标题来标识以使文章的脉络更为清晰。毕业论文字数一般不少于5000字，不超过10000字。 
1.6  结论
结论是最终的、总体的结论，不是正文中各段的小结的简单重复，结论应该准确、完整、明确、精炼。 
1.7  参考文献
参考文献应是学位论文作者亲自考察过的对毕业论文有参考价值的文献。参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献，参考文献的表示格式为： 

1.7.1  著作：[序号]作者、译者、书名、版本、出版地、出版社、出版时间、引用部分起止页。 

1.7.2  期刊：[序号]作者、译者、文章题目、期刊名、年份、卷号（期数）、引用部分起止页。 

1.7.3  会议论文集：[序号]作者、译者、文章名、文集名、会址、开会年、出版地、出版者、出版时间、引用部分起止页。 

2   编写要求 

2.1  页面
页面要求：毕业论文须用A4（210×297）标准、70克以上白纸，一律采用单面打印；毕业论文页边距按以下标准设置：上边距为30mm，下边距为25mm，左边距和右边距为25mm；装订线为10mm，页眉16mm，页脚15mm。 

2.2  页眉
页眉从摘要页开始到论文最后一页，均需设置。页眉内容：江西大学成人高等教育本科毕业论文，居中，打印字号为5号宋体，页眉之下有一条下划线。 

2.3  页脚
页脚从论文主体部分（引言或绪论）开始，用阿拉伯数字连续编页，页码编写方法为：第×页共×页，居中，打印字号为小五号宋体。 

2.4  前置部分
2.4.1   论文封面题目2号黑体加粗、居中。 
2.4.2   论文封面副标题小2号字，紧挨正标题下居中，文字前加破折号。 
2.4.3   论文封面填写学生姓名、专业、学号等项目时用3号宋体 
2.4.4   论文封面填写指导教师姓名用3号宋体
2.5  摘要
内容摘要小4号黑体，居题名左下方首行空两格，内容为5号宋体,1.5倍行距。 
2.6   关键词
关键词用小4号黑体，内容为5号宋体。 
2.7  目录
目录单独起页小4号黑体，内容（要标明页码）用小4号宋体,1.5倍行距。 
2.8   正文
正文文字另起页，在正文稿纸上添上页眉与页脚。论文标题用2号宋体加粗，正文文字用小4号宋体，每段首起空两个格，1.5倍行距。 
2.9   从中文题名页起单独编页。
2.10  正文文中标题序号
      毕业论文各章、节应有序号，序号用阿拉伯数字编码，层次格式为： 

      一级标题：标题序号为“1” 用小3号宋体，独占行居左，末尾不加标点符号。
      二级标题：标题序号为“1.1”与正文相同用小4号宋体加粗，独占行居左，末尾不加标点符号。 
      三级标题：标题序号为“1.1.1”与正文相同，用小4号字体。 
      四级标题：标题序号为“（1）” 与正文相同，用小4号字体。 
      五级标题：标题序号为“1）” 与正文相同，用小4字号宋体。 
2.11  注释：标题5号黑体，内容5号宋体。 
2.12  参考文献（不少于5个）：标题、内容5号宋体。参考文献以文献在整个论文中出现的次序用[1]、[2]、[3]、[4]……形式统一排序、依次列出。
2.13  论文中的图、表、公式、算式等，一律用阿拉伯数字分别依序连编号编排序号。序号分章依序编码，其标注形式应便于互相区别，可分别为：图2.1、表3.2（式3.5）等。用5号宋体。 

2.15  注：论文中对某一问题、概念、观点等的简单解释、说明、评价、提示等，如不宜在正文中出现，可采加注的形式，用5号宋体 

2.16  注应编排序号，注的序号以同一页内出现的先后次序单独排序，用①、②、③……依次标示在需加注处，以上标形式表示。用5号宋体
2.17  注的说明文字以序号开头。注的具体说明文字列于同一页内的下端，与正文之间用一左对齐、占页面四分之一宽长度的横线分隔。用5号宋体
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