新余学院学生毕业设计（论文）期终检查表

	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	
	指导教师
	

	题目名称
	

	检查内容
	检查结果

	装订
顺序
	封面、开题报告、过程检查记录、论文、外文翻译资料，按上述顺序将所有材料排列
	

	开

题

报

告
	填写完整、格式符合学校要求
	

	
	有指导教师签字，时间顺序无误
	

	
	选题方向为一级选题方向，且与开学初上报备案的选题方向一致
	

	
	报告、论文封面和页眉、外文翻译封面和页眉等处的论文题目应保持一致
	

	
	学生详细填写论文进展情况，字数不能过少
	

	过程
检查

记录
	指导教师详细填写检查意见并签字，意见不能过于简单笼统（如良好等）
	

	
	记录次数为3次
	

	
	格式
	

	论文
	封面
	使用学校提供的模版
	

	
	题目
	格式符合要求，完成日期为按要求
	

	
	摘要
	上交材料中出现论文题目处，题目应保持一致
	

	
	目录
	中文摘要400～500字，关键词3～5个，英文摘要与中文摘要相符
	

	
	正文
	章节页码无误
	

	
	参考
文献
	文献综述单独成章，不少于3千字；图表格式符合模版要求，有资料出处，且在正文中有引用
	

	其他
问题
	

	


